08 - Gobierno innovador y tecnoldgico,

Componente 1 Labores administrativas de las dependencias y entidades

municipales eficientes

Actividad 1.1 capacitacién a los enlaces administrativos para el buen manejo

del sistema integrar de la gestion municipal

1er Informe trimestral 2023 Enlace Administrativo de la Secretaria de Arte y

Cultura

08 3 3.1

Realizacion y captura en el sistema SIGNUW
de tramites administrativos, como son: Pago a
proveedor servicios, Pago a proveedor
materiales, Viaticos, Pasajes, apoyos
,Comprobaciones de gasto, Recuperaciones
de gasto, Reingresos, Pagos de facturas con
retenciones, manejo del sistema presupuestal
y presupuesto en general del POA,
verificacion de facturas antes de ser
timbradas, trato con proveedores, checar la|
correcta realizacion de las cotizaciones, |
realizar desglose del presupuesto de las
actividades realizadas, realizar la parte
presupuestal de las  comparecencias
trimestrales, entre otras diversas actividades
encomendadas por la secretaria de arte y
cultura y fomento turistico.

PAGO A PROVEEDOR 40
RECUPERACION DE GASTOS 1
APOYOS 3

FONDO REVOLVENTE
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Enlace Administrativo Secetaria de Arte y Cultura
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